
 

FORMULIR 
PENGAJUAN PEMBELIAN 

KOLEKSI PERPUSTAKAAN 

No. F 1.1. 

Revisi 1 

Berlaku 18-06-2020 
 
I.  Dosen Pengusul 
 

1 Nama  

2 Telp / Extension / email  

3 N I K  

4 Jabatan Fungsional  

5 Jabatan Struktural  

6 Bidang Keahlian  

7 Mata Kuliah Diampu 
1. 
2. 
3. 

8 Program Studi/Fakultas  
 
II.  Data Pembelian Koleksi Perpustakaan (Lampirkan brosur penawaran  koleksi, jika ada) 
 

USULAN PERTAMA: 

1 Identitas Koleksi * Buku / Jurnal (Tercetak/On-line)/ Kumpulan Data 

2 Judul   
 

3 Pengarang  
4 Edisi, Tahun Terbit  
5 Penerbit  
6 ISBN/ISSN (jika diketahui)  7. Perkiraan Harga : 
8 Status * 

(koleksi buku / data) 
 

1. Referensi  
2. Wajib (Proses Pembelajaran) 
3. Anjuran (Proses Pembelajaran) 
4. Anjuran (Penelitian) 

9 Jika koleksi untuk proses 
pembelajaran, tuliskan 
mata kuliah yang 
menggunakan 

1. 
2. 
3. 
4. 

USULAN KEDUA: 

1 Identitas Koleksi * Buku / Jurnal (Tercetak/On-line)/ Kumpulan Data 

2 Judul   
 

3 Pengarang  
4 Edisi, Tahun Terbit  
5 Penerbit  
6 ISBN/ISSN (jika diketahui)  7. Perkiraan Harga : 
8 Status * 

(koleksi buku / data) 
 

1. Referensi  
2. Wajib (Proses Pembelajaran) 
3. Anjuran (Proses Pembelajaran) 
4. Anjuran (Penelitian) 

9 Jika koleksi untuk proses 
pembelajaran, tuliskan 
mata kuliah yang 
menggunakan 

1. 
2. 
3. 
4.  

 

 

 

 



USULAN KE 

1 Identitas Koleksi * Buku / Jurnal (Tercetak/On-line)/ Kumpulan Data 

2 Judul   
 

3 Pengarang  
4 Edisi, Tahun Terbit  
5 Penerbit  
6 ISBN/ISSN (jika diketahui)  7. Perkiraan Harga : 
8 Status * 

(koleksi buku / data) 
 

1. Referensi  
2. Wajib (Proses Pembelajaran) 
3. Anjuran (Proses Pembelajaran) 
4. Anjuran (Penelitian) 

9 Jika koleksi untuk proses 
pembelajaran, tuliskan 
mata kuliah yang 
menggunakan 

1. 
2. 
3. 
4. 

USULAN KE 

1 Identitas Koleksi * Buku / Jurnal (Tercetak/On-line)/ Kumpulan Data 

2 Judul   
 

3 Pengarang  
4 Edisi, Tahun Terbit  
5 Penerbit  
6 ISBN/ISSN (jika diketahui)  7. Perkiraan Harga : 
8 Status * 

(koleksi buku / data) 
 

1. Referensi  
2. Wajib (Proses Pembelajaran) 
3. Anjuran (Proses Pembelajaran) 
4. Anjuran (Penelitian) 

9 Jika koleksi untuk proses 
pembelajaran, tuliskan 
mata kuliah yang 
menggunakan 

1. 
2. 
3. 
4.  

USULAN KE 

1 Identitas Koleksi * Buku / Jurnal (Tercetak/On-line)/ Kumpulan Data 

2 Judul   
 

3 Pengarang  
4 Edisi, Tahun Terbit  
5 Penerbit  
6 ISBN/ISSN (jika diketahui)  7. Perkiraan Harga : 
8 Status * 

(koleksi buku / data) 
 

1. Referensi  
2. Wajib (Proses Pembelajaran) 
3. Anjuran (Proses Pembelajaran) 
4. Anjuran (Penelitian) 

9 Jika koleksi untuk proses 
pembelajaran, tuliskan 
mata kuliah yang 
menggunakan 

1. 
2. 
3. 
4. 

* Berikan tanda (lingkaran) pada pilihan yang sesuai 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Catatan:  
1. Pada setiap awal tahun anggaran, Perpustakaan menentukan jumlah maksimal anggaran 

pembelian koleksi per fakultas dan akan diinformasikan secara resmi kepada seluruh Dekan 
Fakultas. Jika akumulasi anggaran pembelian koleksi sudah mencapai jumlah maksimal, 
maka pengajuan berikutnya akan direalisasi menjelang akhir tahun anggaran, dan 
disesuaikan dengan sisa dana anggaran pembelian koleksi  perpustakaan yang tersedia. 

2. Untuk pembelian koleksi dengan harga melebihi Rp. 3.000.000,- / judul koleksi harus 
membutuhkan persetujuan rektorat. 

3. Formulir Pengajuan Pembelian Koleksi Perpustakaan (F 1.1) dapat diunduh melalui web 
perpustakaan https://perpustakaan.unpar.ac.id/koleksi-perpustakaan/pengusulan-
koleksi/  

4. Jika mengusulkan pembelian lebih dari 2 (dua) judul koleksi maka formulir dapat 
dimodifikasi sendiri untuk menampung Usulan Ketiga dan seterusnya. 
 
 

Bandung, tanggal  …………… 
           Dosen Pengusul, 

 
 
 

                                                              …………………………..................... 
 
 
Menyetujui,       Mengetahui, 
Bandung, tanggal  ……………     Bandung, tanggal  …………………… 
Ketua Prodi ……………….........     Dekan/WD I Fak.   ........…………….. * 
         
 
 
 
…………………...............................     ………………….......................................... 
 
 
Bandung, tanggal …….............     Bandung, tanggal ............................... 
WR 1 UNPAR       Kepala Perpustakaan 
(Jika harga >= 3 juta/judul) 
 

 
……………………….………...….......     ....................................................... 
   
 

https://perpustakaan.unpar.ac.id/koleksi-perpustakaan/pengusulan-koleksi/
https://perpustakaan.unpar.ac.id/koleksi-perpustakaan/pengusulan-koleksi/

